Amata pienākumi
Skaidrīte Ūzuliņa
16.08.2017.

Izglītības darba speciālists -

Vispārizglītojošo skolu un metodiskā darba jautājumos
	N.p.k.
	Amata pienākumi

	1
	Sniegt metodisko un koordinējošo palīdzību izglītības iestādēm pedagoģiskā procesa nodrošināšanai. 

	2
	Organizēt valsts pārbaudes darbu un centralizēto eksāmenu norisi starpnovadu izglītības iestādēs.

	3
	Pārbaudīt izglītības iestāžu mācību plānus un tarifikācijas.(Preiļu novadam).

	4
	Pārbaudīt izglītības iestāžu informāciju VIIS datu bāzē.

	5
	Pārvaldes ikmēneša metodisko pasākumu plāna sastādīšana.

	6
	Mācību priekšmetu olimpiāžu 2.posma (4 novadu skolēniem) organizēšana, rezultātu apkopošana, dalībnieku pieteikšana 3.posmam.

	7
	Novada un valsts olimpiāžu rezultātu apkopošana, laureātu apbalvošanas organizēšana.

	8
	Informācijas izplatīšana izglītības iestādēm par iespējām piedalīties konkursos, projektos.

	9
	Koordinēt Metodisko apvienību vadītāju darbu.

	10
	Veikt novada izglītības iestādēs plānoto aktivitāšu un pasākumu apkopošanu google kalendārā (http://www2.preili.lv/izglitibas_kalendars).

	11
	Koordinēt skolotāju tālākizglītības procesu izglītības iestādēs un novados. Sekot pedagogu kvalifikācijas atbilstībai normatīvo aktu prasībām.

	12
	Izskatīt un izvērtēt saskaņošanai iesniegtās pedagogu tālākizglītības programmas.

	13
	Koordinēt pedagogu kvalitātes novērtēšanas procesu novadu izglītības iestādēs.

	14
	Piedalīties uz Izglītības pārvaldi attiecināto Eiropas Sociālā fonda projektu koordinēšanā (pēc papildus vienošanās).


